
2021 届毕业研究生就业派遣须知

各位 2021 届毕业研究生：

为使大家了解就业派遣手续，特拟定《2021 届毕业研究生就业派遣须知》，请仔细阅读！

一、毕业去向及所需材料

研究生毕业去向可分为签约、升学、回原籍、出国、其他形式就业和灵活就业 6 类。请已经确定毕业

去向的研究生，及时向学院提交就业证明材料。各类毕业去向需提交的证明材料如下：

1.签约：①在学校就业系统中和单位签订就业协议（协议书的第一联和第四联交学院）；②公务员录取

通知书；③单位录用接收函；④国家或地方服务基层项目：“大学生志愿服务西部计划”、“三支一扶计划”、
“大学生进村进社区计划”、“选调生计划”等的录用证明；⑤劳动合同或聘用合同；⑥参军入伍通知书；以上

6 类证明材料，根据个人就业情况，提供一类即可。此外，定向生依据入学时提供的定向协议派遣回原单位，

少民骨干回生源省内工作。 
2.升学：毕业生考取博士研究生需提供录取通知书复印件。

3.回原籍：毕业生本人要求办理回原籍手续的，在学校就业系统中下载填写《天津科技大学毕业生申请

派遣回原籍登记表》，其报到证和档案统一派遣至生源地相关单位。

4.出国：毕业生出国、出境留学或工作的，需提供入学通知书复印件、邀请函复印件等相关材料。

5.其他录用形式就业：有实际工作单位但没有签协议或合同的，在学校就业系统中下载填写《天津科技

大学毕业生就业状况证明》并加盖单位公章。

6.灵活就业：毕业后自主创业或选择自由职业的，在学校就业系统中下载填写《天津科技大学毕业生“灵

活就业”登记表》。

二、集中派遣流程及注意事项

确定
毕业去向

毕业生在学校就业
系统中与单位签订
就业协议，打印纸质
协议，本人签字，单
位和学校盖章。

印制
报到证

学校根据核对后的
派遣方案，通过天津
市大中专毕业生就
业指导中心集中印
制报到证。

核实
派遣名单

学院核实、确定集中
派遣名单和档案转
递信息。

转递
毕业生档案

学校根据派遣方案，
以机要的形式集中
邮寄或统一转递至
相关人才单位。

三、就业派遣

毕业去向为“签约”或“回原籍”的学生可签发报到证；升学、出国、其他就业形式、灵活就业等毕

业去向，仅上报就业信息不签发报到证。签发报到证需满足:

①已毕业并获得相应学历证书；

②已提交就业证明材料且符合派遣要求(单位在北京、上海的，还需提供接收函方可签发报到证)；

③已确认档案转递单位。

1.集中派遣时间安排

2021 年 1 月-7 月，学校将每月为毕业研究生安排集中派遣（即集中签发就业报到证），具体安排如下：

务必准确核对派遣单位（报到证抬头单位）、报到

证签发类别和存档单位名称及所在地等信息。



派遣批次 就业证明材料 备注

因报到证时间不得早于毕业

证时间，因此在 1 月、3月、6 月

学校确定毕业名单后即可为相关

毕业生办理派遣手续。具体时间

另行通知。

①“到就业地报到”

需提供就业协议或劳动合同或单位录用证明；

到北京或上海单位工作的，还需要北京或上海

人社局出具的人才接收函，即进京函、进沪函。

②“回生源地报到”

需提供回原籍申请表；

③其他形式就业、升学、出国、自主创业等提

供相关证明材料给学院（此类的报到证只能办

理回原籍或者不办）

1.报到证一式两联，其中粉联

应有学生本人持有，白联学校

会放入个人档案。

2.报到证有效期为自签发之日

起 30天，毕业生需根据用人单

位要求确认自己的派遣批次。

2.非集中派遣时间安排

自 2021 年 7 月起，未能参加集中派遣的毕业生可持就业证明材料先到学院确认派遣信息和档案转递信

息，然后到研究生院开具介绍信，自行至天津市大中专毕业生就业指导中心办理派遣手续。（2022 年 1 月

1日起办理报到证无需开具介绍信）根据疫情发展和天津市大中专毕业就业指导中心的有关规定，若有其他

变化，另行通知。

四、档案转递

毕业生档案转递凭证为就业报到证或调档函，档案去向主要有以下几类，毕业生需根据实际情况选择

办理。

档案去向类别 办理要求

①集中邮寄 各派遣批次报到证印制一周左右集中邮寄毕业生档案

②天津市大中专毕业就业指导中心 2021 年 7 月，个人未能落实档案去向的，由学校统一转递至大中专托管

③“海河英才”计划 依据“海河英才计划”要求，有落户天津需求的毕业生可根据工作通知报名

①类档案统一经由天津市机要通信局寄送，寄送一周之后可在“研究生就业信息查询系统”查询个人

档案邮寄时间、地址和机要号等信息，毕业生应于寄送 20 日内与接收单位确认档案是否到达。（注：机要

邮寄的档案无法通过机要号在网上查询邮寄动态。）

毕业生务必与存档单位确认能否接收机要，对于不能接收机要的可通过 EMS 邮寄或自提的方式，以免

档案被退回，影响入职。

五、其他手续办理

1.就业改派和报到证遗失补办等手续查询《天津科技大学毕业研究生就业工作规程》。

2.党、团组织关系转移：毕业生根据学校、学院相关要求在离校前办理组织关系转递及党员档案转递。

3.户口迁移：户口迁移手续需毕业生自行办理。市内调动需持就业报到证及复印件、身份证及复印件、

毕业证及复印件等材料至保卫处户籍办领取本人户口页，调出本市还需持上述材料到户籍所在区人口服务

中心办理户口迁移证。（详情可咨询学校户籍办）

六、相关单位或部门联系方式

单位或部门 河西校区 滨海校区

校保卫处户籍办
地址：9号楼 A区 101，电话：60600516

联系人：刘老师

地址：8 号楼 1 楼，电话：60600112

联系人：丰老师

区人口服务管理中心

单位：河西区人口服务管理中心，地址：河西

区新围堤道与小围堤道交口

电话：022-28275258

单位：滨海新区开发分局人口服务管理中

心，地址：天津经济技术开发区新城路 10

号，电话：022-25209893

研工部
地址：主楼 C303 电话：60600282

联系人：蔡老师

地址：西院言泉楼 203 电话：60600282

联系人：蔡老师

研究生工作部

二零〇二〇年十月
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