 天津科技大学研究生办理离校手续通知单

（退学研究生）
各相关单位：
兹有我校               学院            专业，学号           ，姓名           ，现因 退学 办理离校手续，请予以协助办理。

	序号
	部门
	相关事宜
	签字或盖章

	1
	财务处
	核实学生是否欠费
	

	2
	一卡通中心
	注销校园卡、退费
	

	3
	图书馆
	核实借还书情况
	

	4
	宿管中心
	到公寓楼办理退宿手续
	

	5
	学院
	办理党团关系转出等手续
	

	6
	研究生院
	档案转递

（需报到证或调档函）
	


重要提示：

1.在校研究生因退学等非毕业原因离校时，应按照学校要求办理相关手续，学生最后凭离校通知单、调档函原件及身份证复印件办理档案转递。

2.离校前应办理党/团关系转出、图书清还、退宿等，贷款研究生在能力允许的情况下于离校前办理提前全额还款业务，不能全额还款的研究生务必完成还款确认相关工作，并在离校后自行关注还款事宜，及时、诚信还款。
